Strategic Executive Assistant to CEO & CFO (m/w/d)

Stellenanbieter: Vermarktungsgesellschaft Bio-Bauern mbH

Die Vermarktungsgesellschaft Bio-Bauern mbH, die fihrende Erzeugergemeinschaft fur
Okologisch erzeugte pflanzliche Produkte mit Sitz in Pottmes (Bayern, Lkr. Aichach-Friedberg),
sucht:

Strategic Executive Assistant to CEO & CFO (m/w/d)

Du mochtest einen Beitrag zum Erhalt unserer Lebensgrundlagen, unseres Klimas und
unserer Umwelt leisten? Unsere Mission ist die Verbreitung des 6kologischen Landbaus und
die erfolgreiche In-Wert-Setzung der Erzeugnisse unserer Partner in der Bio-Landwirtschatft.
Gemeinsam mit Dir kreieren wir neue Supply-Chains und bauen bestehende
Wertschopfungsketten aus. Dabei treiben wir die effiziente und agile Organisation unserer
Ablaufe unter Nutzung innovativer IT-Anwendungen voran. Mit rund 50 Mitarbeitenden und 70
Mio Euro Jahresumsatz sind wir ein dynamisches wachsendes Unternehmen, das sich schnell
auf neue Herausforderungen einstellen kann. Unser aufstrebendes Unternehmen lebt eine
offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien.

Als Strategic Executive Assistant to CEO & CFO (m/w/d) arbeitest du Hand in Hand mit dem
Geschaftsfuhrer.

Was tragst Du bei?

¢ Du unterstitzt eigenstandig den Geschaftsfiihrer bei strategischen Fragestellungen der
Unternehmensfihrung.

¢ Du unterstitzt eigenstéandig den kaufmannischen Leiter bei strategischen
Fragestellungen der Finanzplanung und des Controllings.

¢ Du koordinierst Entscheidungsprozesse und Gbernimmest die Vor- und Nachbereitung
verschiedener Entscheidungsgremien.

¢ Die Erstellung Prasentationen, Analysen und Berichten gehort zu deinem
Aufgabenbereich.

¢ Vorbereitung von Unterlagen fir Prasentationen inkl. Vorausplanung anhand der
Zieltermine.

e Enge Zusammenarbeit mit allen Fihrungskréaften des Unternehmens.

¢ Begleitung und Mitwirkung an anspruchsvollen Projekten und Sonderaufgaben.

¢ |In Zusammenarbeit mit den Fihrungskraften monitorst Du die Projekte des CEO und
CFO und verantwortest die Verfolgung wesentlicher Meilensteine.

e Du bist Teil von abteilungsiubergreifenden Projekten (Leitung, Koordination, Begleitung,
Nachverfolgung, Monitoring) und forderst die Zusammenarbeit der verschiedenen
Teams.

Was bringst Du mit?
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¢ Du hast ein abgeschlossenes Bachelor- oder Master-Studium der
Wirtschaftswissenschaften, (Wirtschafts-) Informatik, (Wirtschafts-)
Ingenieurwissenschaften oder eine vergleichbare Fachrichtung mit guten bis sehr
guten Leistungen.

e Sehr gute analytische Fahigkeiten, ein professionelles Auftreten, eine ausgepragte
Team- und Kommunikationsfahigkeit und ein hohes Mal3 an Eigeninitiative zeichnen
Dich aus.

¢ Erste Praxiserfahrung im Projektmanagement sind ein Plus.

e Du verfugst Uber gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel und PowerPoint.

¢ Du bist ein Teamplayer und verstehst es, komplexe Geschéaftsprozesse verstandlich
weiterzugeben.

¢ Du verfugst Uber Projektkompetenz und ein gutes Gespr fur Organisations- und
Kommunikationsfahigkeiten.

¢ Eine ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit, eine schnelle
Auffassungsgabe, Begeisterungsfahigkeit und Organisationsgeschick runden Dein
Profil ab.

* Du hast eine hohe Motivation zur Weiterentwicklung und spateren Ubernahme von
Leitungs- und Fuhrungsaufgaben.

¢ Neugierde und Wertschatzung fur die Leistungen unserer 6kologisch wirtschaftenden
Landwirtinnen und Lebensmittelherstellerinnen.

Was bieten wir Dir?

Purpose

Wir sind Champion bei der Buindelung und Vermarktung dkologischer Agrarrohstoffe. Bei uns
tragst Du im Zukunftsmarkt Oko-Lebensmittel aktiv zum Schutz von Klima, Grundwasser und
Arten bei.

Benefits

¢ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag und Arbeitsplatzsicherheit durch zukunftsgerichtete
Produkte in einer wachsenden Branche mit steigendem Marktanteil.

¢ Eine anspruchsvolle Vertrauensposition mit einem hohen Maf3 an Verantwortung.

e Bei uns hast Du die Mdglichkeit, hybrid zu arbeiten. Das bedeutet, dass Du zu einem
gewissen Anteil mobil tatig sein kannst.

e Familienfreundliche Arbeitsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten sind bei uns
Standard.

e Individuelle Weiterentwicklung, Coaching und Mentoring.

¢ |eistungsgerechte Vergutung mit Erfolgsbeteiligung und verschiedene
Nebenleistungen.

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf, Motivationsschreiben,
Zeugnisse) an bewerbung@bio-vg.de
oder Vermarktungsgesellschaft Bio-Bauern mbH, Marktplatz 19, 86554 Péttmes
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Wenn Du weitere Fragen zur Stelle klaren willst stehen Dir unser Geschaftsfihrer Andreas
Hopf oder kaufménnischer Leiter Ralf Knauer gerne zur Verfligung. (Tel. 08253/997020-0)

Wenn Du vor Deiner Bewerbung mehr tber die Vermarktungsgesellschaft Bio-Bauern erfahren
mdochtest: www.bio-vg.de

Stellenanbieter: Vermarktungsgesellschaft Bio-Bauern mbH
Marktplatz 19
86554 Pottmes, Deutschland

WWW: http://www.bio-vg.de

Ansprechpartner: Andreas Hopf
Telefon: 08253 9970200
E-Mail: bewerbung@bio-vg.de

Online-Bewerbung: bewerbung@bio-vg.de
Urspriunglich verdffentlicht: 14.03.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots: https://www.greenjobs.de/a100143529
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