Beratungsassistenz (m/w/d) in Teilzeit

Stellenanbieter: Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen

Arbeiten Sie mit uns gemeinsam in einem motivierten und engagierten Team fur die
Grine Branche!

Die Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen sucht in Bad Sassendorf baldmdglichst eine
Beratungsassistenz (m/w/d) in Teilzeit mit 19,92 Wochenstunden

Die Kreisstellen Méarkischer Kreis, Ennepe-Ruhr, Ruhr-Lippe und Soest der
Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen sind Dienstleister fur ca. 4.100
landwirtschaftliche in den Kreisen Ennepe-Ruhr, Hamm, Markischer Kreis, Soest und Unna
sowie in den Stadten Bochum, Dortmund, Hagen und Herne. Die Kreisstellen tibernehmen
Aufgaben der Selbstverwaltung in der Beratung und Weiterbildung. Als Landesbeauftragte sind
sie u. a. zustandig fur die Bearbeitung und Abwicklung von MalRnahmen der Agrarférderung.

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

e Sie unterstitzen als Beratungsassistenz die Arbeit der Unternehmensberatung

¢ Sie ubernehmen die Buchung und Abrechnung von Leistungen der Beraterinnen und
Berater

¢ Im Rahmen der anfallenden Sekretariatstatigkeiten sind Sie fur den Schriftverkehr
sowie fUr die Organisation von Sitzungen und Tagungen zustandig und Gbernehmen
allgemeine Verwaltungsaufgaben

Was Sie mitbringen:

¢ Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, Kauffrau/Kaufmann
fur Burokommunikation, Industriekauffrau/-kaufmann oder eine abgeschlossene
Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich zum
Zeitpunkt der Einstellung

¢ Sichere Anwendung von MS-Office (insbesondere Word, Excel und Outlook)

¢ Organisationsgeschick und die Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten

¢ Soziale Kompetenz, insbesondere Team- und Kooperationsfahigkeit

e Hohe Kunden- und Serviceorientierung

¢ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten lhnen:
¢ flexible Arbeitszeiten

e umfassende Fort- und Weiterbildung
e E-Learning
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30 Tage Urlaub

zusatzliche Altersvorsorge Uber die VBL
Kantine

Sozialraum

Homeoffice

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Es handelt sich um eine zuné&chst fur zwei Jahre befristete, in der Aufgabe jedoch langfristig
angelegte, Stelle

Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe 6 des Tarifvertrages fir den 6ffentlichen Dienst der Lander
(TV-L) dotiert

In Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind, werden Frauen bei gleicher
Qualifikation nach Mal3gabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt bertcksichtigt.
Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter sind erwiinscht

Job kompakt:

e Bewerbung Uber Website

¢ Besetzung baldmoglichst

* in Bad Sassendorf
Sie bringen die Bereitschaft und die Fahigkeit mit, teamorientiert, selbstéandig und innovativ zu
arbeiten und sich in fremde und neue Sachverhalte einzuarbeiten? Sie wollen in einem
modernen und familienfreundlichen Dienstleistungsunternehmen mit kurzen
Entscheidungswegen und flachen Hierarchien arbeiten?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Fur Vorabinformationen zum Aufgabengebiet wenden Sie sich bitte an:

¢ Dr. Harald Lopotz, Telefon: 02303 96161-20, E-Mail: harald.lopotz@Iwk.nrw.de
¢ Johannes Klewitz, Telefon: 02945 989-542, E-Mail: johannes.klewitz@Iwk.nrw.de

Zur Klarung personalrechtlicher Fragen wenden Sie sich bitte an:

¢ Alina Wenke, Telefon: 0251 2376-927, E-Mail: alina.wenke@Iwk.nrw.de

Werden Sie Teil des Teams!

Ihre Bewerbung reichen Sie bitte mit den tblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Abschluss-/Arbeitszeugnisse, Zertifikate/Nachweise) bis zum 26.03.2025 ausschliel3lich tber
da Bewerbermanagementsystem der Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen
(Anforderungsnummer 2891) ein. Den Zugang zum Bewerbermanagementsystem der
Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen erhalten Sie tber die Stellenanforderung unter
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www.landwirtschaftskammer.de/wir/stellen oder direkt unter
https://career5.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareer?jobld=2891&company=LandwirtschP.

Werfen Sie doch schon jetzt einen ersten Blick in die Landwirtschaftskammer NRW.

Das ist unser Fachbereich 12 - Finanzen, Allgemeine Verwaltung
- https://youtu.be/IDTyGrdIWh8

Hier geht es um den Geschaftsbereich 3 - EU-Zahlstelle, Forderung -:
https://youtu.be/8ij5gh3c3Kg

Viel Spal3!

Bewerbungsschluss: 26.03.2025

Einsatzort: 59505 Bad Sassendorf, Deutschland
Stellenanbieter: Landwirtschaftskammer Nordrhein-Westfalen
Fachbereich 11 — Personal, Organisation —

Nevinghoff 40
48147 Munster, Deutschland

WWW: https://www.landwirtschaftskammer.de

Ansprechpartner: Alina Wenke
Telefon: 0251 2376-927
E-Mail: alina.wenke@Iwk.nrw.de

Online-Bewerbung:
https://career5.successfactors.eu/sfcareer/jobreqcareer?jobld=2891&company=LandwirtschP

Sonstiges: 2891
Urspriunglich veroffentlicht: 12.03.2025

greenjobs.de-Adresse dieses Stellenangebots:
https://www.greenjobs.de/angebote/index.html?id=100143441&anz=html
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