
TÜV SÜD

WERKSTUDENT FÜR DIGITALISIERUNG VON DOKUMENTEN
(W/M/D) (15 STUNDEN/WOCHE)

AUFGABEN
•  Unterstützung bei der Digitalisierung von Dokumenten in der Verwaltung

•  Sichtung von Papierakten und Aussortierung nach bestimmten Kriterien

•  Überprüfung vorhandener Dokumente in SAP und deren Abgleich mit den Papierakten

•  Scan und Upload von Dokumenten in das SAP-System, anschließend Aktenvernichtung

•  Unterstützung des Teams bei administrativen Aufgaben aus dem Tagesgeschäft von
Prüfdienstleistungen in der Elektro- und Gebäudetechnik

QUALIFIKATIONEN
•  Immatrikulierte*r Student*in, jede Studienrichtung ist willkommen

•  Technisches Verständnis und idealerweise Interesse für die Branche der technischen
Prüfdienstleistungen

•  Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

•  Strukturierete, eigenständige Arbeitsweise und ein Auge fürs Detail

•  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

WEITERE INFORMATIONEN
Als Werkstudent*in in der Abteilung Elektro- und Gebäudetechnik unterstützt Du unsere
Verwaltungskräfte bei der Digitalisierung der Kunden- und Vertragsdokumentationen. Dieser
studentische Nebenjob ist eine gute Gelegenheit, Einblicke in unseren Arbeitsalltag bei TÜV SÜD
sowie in die kaufmännische Abwicklung von Prüfdienstleistungen in der Elektro- und
Gebäudetechnik zu bekommen.

Daneben bieten wir weitere interessante Benefits:

• Flexible Arbeitszeiten (10-20 Std/Woche), 30 Tage Urlaub und attraktive Vergütung

• Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln sowie Mitarbeiterparkplätze

• Aktionen zur Förderung mentaler Gesundheit sowie Mitarbeitendenevents

• Globale Online-Lernplattform und eine wachsende Studierendencommunity

• Möglichkeit einer Abschlussarbeit im Nachgang

https://www.tuvsud.com/de-de
https://www.tuvsud.com/de-de


Diese Stelle ist auf ein Jahr befristet.
Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht und werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt berücksichtigt.

Details zur Ausschreibung

BESCHÄFTIGUNGSART
Teilzeit / Befristet

ARBEITSMODELL
TÜV SÜD Standort

STANDORT
Nürnberg

LAND
Deutschland

EINSATZBEREICH
Anlagensicherheit, Energie- & Umwelttechnik

EINSTIEGSLEVEL
Studierende

GESELLSCHAFT
TÜV SÜD Industrie Service GmbH

KENNZIFFER
143390

Kontakt
TÜV SÜD Recruiting

089 5791-2619

 JETZT BEWERBEN

tel:089 5791-2619
https://www.tuvsud.com/de-de/karriere/stellen/jobs/werkstudent-fuer-digitalisierung-von-dokumenten-industrial-plants-energy-environmental-technology-nuernberg-143390?utm_source=greenjobs&utm_campaign=a-on_crawler_hr_de_co_cor_job_ts&utm_medium=paid&utm_content=143390
https://www.tuvsud.com/de-de/karriere/stellen/jobs/werkstudent-fuer-digitalisierung-von-dokumenten-industrial-plants-energy-environmental-technology-nuernberg-143390?utm_source=greenjobs&utm_campaign=a-on_crawler_hr_de_co_cor_job_ts&utm_medium=paid&utm_content=143390

