
Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte*r
/ Vertrags- und
Grundbuchrecht
(m/w/d)
Festanstellung, Teilzeit · Rostock

Ihre Aufgaben

Prüfung und Erstellung von Nutzungsverträgen
und anderen projektspezifischen Verträgen

Dingliche Sicherung von Grundstücken sowie
die Ausarbeitung und Einholung aller
benötigten Unterlagen für die privat- und
öffentlich-rechtlichen Projektsicherung

Monitoring von Vertragsinhalten, Fristen und
Zahlungen

Maßgebliche Beteiligung an der
Zusammenstellung der Dokumentation und
der Übergabe an in- und externe Kunden,
finanzierende Banken und die Betriebsführung

Fachliche Kommunikation mit
Vertragspartnern, Behörden, Rechtsanwälten
und Notaren

Allgemeine zusammenhängende
organisatorische und administrative
Verwaltungsaufgaben

Ihr Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts-
und/oder Notarfachangestellte*r (m/w/d) oder



vergleichbare Qualifikationen

Kenntnisse im Vertrags- und Grundbuchrecht
sind wünschenswert

Fähigkeit, komplexe Aufgaben mit mehreren
internen und externen Partnern zu
koordinieren und termingerecht abzuschließen

Beratendes, kooperatives und sorgfältiges
Vorgehen

Freude an fachübergreifender Projektarbeit mit
abwechslungsreichen Anforderungen und
Fragestellungen

Warum wir?

Faire Gehälter und flexible Arbeitszeiten

Eigenverantwortung, kurze
Entscheidungswege

Förderung der beruflichen Weiterentwicklung

Individuelle Gesundheitsförderung durch z.B.
Gesundheitsbudget und frisches Obst

Regelmäßige Veranstaltungen wie
Beachvolleyball und Sommerfest

Familiäre Atmosphäre

Betriebliche Sozialberatung

Bezuschusste Sport- und Wellnessangebote

Ihr Job

Für unsere Projekte sind Flächen erforderlich, die
mit der Hilfe unseres Vertragsmanagements
juristisch einwandfrei und sicher abgewickelt
werden. Von der Erstellung der Verträge über die
notariellen Beurkundung bis zur Ablage – du
behältst den Überblick und schaffst eine
rechtssichere Grundlage für den Projekterfolg.



Interessiert? Perfekt! Wir freuen uns auf Deine
Bewerbung.

Ihr Kontakt

Christian Rosner
Spezialist Recruiting
E-Mail: rosner@energiequelle.de

Über uns

Treibe gemeinsam mit uns die Energiewende voran!
Energiequelle ist Projektierer und Betriebsführer
von Windenergie- und Photovoltaikanlagen,
Umspannwerken und Speichern. Darüber hinaus
realisieren wir innovative
Energieversorgungslösungen. Mit ca. 600
Mitarbeitenden in Deutschland, Frankreich,
Finnland, Polen, Südafrika und Griechenland sind
wir ein inhabergeführtes, international tätiges
Unternehmen – leidenschaftlich, mutig und
menschlich.

Jetzt bewerben

https://t.gohiring.com/h/a7047c554ea085585724e108db2a45b03001ed75bf25fd1a29bd80f28106d3ca

