
TÜV SÜD

TEAMASSISTENZ IM BEREICH NACHHALTIGKEIT (W/M/D)

AUFGABEN
•  Kalkulation von Kundenaufträgen und laufendes Projektcontrolling

•  Auftragsanlage und Rechnungsstellung in SAP

•  Auftragsnachverfolgung bis zum Zahlungseingang, auch bei internationalen Aufträgen

•  Organisation interner Prozesse sowie Ansprechperson für Mitarbeitende, Führungskräfte und
sonstige Stakeholder

•  Unterstützung der Sachverständigen oder der Auditorinnen und Auditoren bei administrativen
Tätigkeiten (Terminkoordination, Reisebuchungen etc.)

•  Mitwirkung bei internen Projekten

QUALIFIKATIONEN
•  Abgeschlossenes Studium oder abgeschlossene Berufsausbildung

•  Vorzugsweise mehrjährige Berufserfahrung in einem vergleichbaren Tätigkeitsbereich

•  Erfahrung mit verschiedenen SAP-Modulen

•  Routinierter Umgang mit moderner Büro- und Kommunikationssoftware, z. B. MS Office,
Microsoft 365 und Anwendungen für Video- und Telefonkonferenzen

•  Gute analytische und organisatorische Fähigkeiten sowie Zahlenaffinität

•  Eigenverantwortliche und lösungsorientierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit und Flexibilität

•  Sichere Korrespondenz in Deutsch- und Englisch; Französischkenntnisse von Vorteil

WEITERE INFORMATIONEN
Mit unseren Dienstleistungen im Bereich Nachhaltigkeit unterstützen wir unsere Kundinnen und
Kunden bei der Erreichung ihrer Dekarbonisierungsziele, Reduktion der CO2-Emissionen und
der Zertifizierung ihrer Bemühungen. Werden Sie Teil unseres Teams und unterstützen Sie in
einer wichtigen Assistenzposition unsere Expertinnen und Experten im Bereich Carbon
Management Services. Neben einem sicheren Arbeitsplatz in einer angenehmen, kollegialen
Atmosphäre bieten wir Ihnen ein interessantes Arbeitsumfeld, qualifikationsgerechte
Weiterbildungsmöglichkeiten, flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten und ein großes Maß an
eigenverantwortlichem Arbeiten.

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht und werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt berücksichtigt.

https://www.tuvsud.com/de-de
https://www.tuvsud.com/de-de


Details zur Ausschreibung

BESCHÄFTIGUNGSART
Vollzeit / Unbefristet

ARBEITSMODELL
TÜV SÜD Standort

STANDORT
München

LAND
Deutschland

EINSATZBEREICH
Anlagensicherheit, Energie- & Umwelttechnik

EINSTIEGSLEVEL
Berufserfahrene

GESELLSCHAFT
TÜV SÜD Industrie Service GmbH

KENNZIFFER
143621

Kontakt
Janina Eckert

0160 94681067

 JETZT BEWERBEN

tel:0160 94681067
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